[image: image1.emf]
3.1.1. Обработка персональных данных  может осуществляться исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов. 

3.1.2. При определении объема и содержания обрабатываемых персональных данных  директор школы должен руководствоваться Конституцией Российской Федерации  и иными федеральными законами; 

3.1.3. Все персональные данные учащегося, достигшего 14-летнего возраста,  следует получать у него самого.  Персональные данные учащегося, не достигшего 14-летнего возраста, следует получать у родителей (законных представителей). Директор школы  и его представители должны сообщить  о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных и последствиях отказа дать письменное согласие на их получение;

3.1.4.  Директор школы не имеет права получать и обрабатывать персональные данные учащихся о  политических, религиозных и иных убеждениях и частной жизни семей. 

3.1.5. При принятии решений, затрагивающих интересы учащегося, директор школы и его представители не имеют права основываться на персональных данных, полученных исключительно в результате их автоматизированной обработки или электронного получения;

3.1.7. Защита персональных данных учащегося от неправомерного их использования или утраты должна быть обеспечена директором школы  в порядке, установленном федеральным законом;

3.1.8. Учащиеся школы, достигшие 14-летнего возраста, и родители или законные представители учащихся, не достигших 14-летнего возраста, должны быть ознакомлены под расписку с документами, устанавливающими порядок обработки персональных данных, а также об их правах и обязанностях в этой области;

III. Права и обязанности учащихся, достигших 14-летнего возраста и родителей или законных представителей учащихся, не достигших 14-летнего возраста  в области защиты  персональных данных.

4.1.  Учащиеся школы, достигшие 14-летнего возраста, и родители или законные представители учащихся, не достигших 14-летнего возраста, обязаны: 

4.1.1. Передавать директору школы или его представителю достоверные, документированные персональные данные. 

4.1.2. Своевременно сообщать  директору школы об изменении своих персональных данных.

4.2.  Учащиеся школы, достигшие 14-летнего возраста, и родители или законные представители учащихся, не достигших 14-летнего возраста, имеют право на: 

4.2.1. Полную информацию о своих персональных данных и обработке этих данных;

4.2.2. Свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, включая право на получение копий любой записи, содержащей персональные данные, за исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ; 

4.2.3. Обжалование в суде любых неправомерных действия при обработке и по защите  персональных данных.

IV. Сбор, обработка и хранение персональных данных

5.1. Получение, обработка, хранение и любое другое использование персональных данных учащихся школы может осуществляться исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, содействия школьникам  в трудоустройстве через Центр занятости и  в рамках действующего законодательства, проведении государственной итоговой аттестации.

5.2.  Личные дела учащихся хранятся в бумажном виде в папках, находятся в специальном шкафу, обеспечивающим защиту от несанкционированного доступа.

5.3.  Персональные данные учащихся могут также храниться в электронном виде на локальной компьютерной сети. Доступ к электронным базам данных, содержащим персональные данные, обеспечивается системой паролей.
V. Доступ к персональным данным

6.1.   Внутренний доступ к персональным данным учащегося имеют:

Директор школы; 

Документовед;

Классные руководители - к тем данным, которые необходимы для выполнения конкретных функций;

Заместители директора по УВР по согласованию с директором школы;

Родители (законные представители) учащегося.

6.2.   Другие организации.

Сведения об учащемся могут быть предоставлены другой организации только с письменного запроса на бланке организации.

6.3.  Родственники и члены семей.

Персональные данные сотрудника могут быть предоставлены родственникам с письменного разрешения родителей (законных представителей) учащихся, не достигших 14-летнего возраста или письменного разрешения учащегося, достигшего 14-летнего возраста.
VI. Передача персональных данных работника

7.1.  При передаче персональных данных учащегося директор школы и его представители должны соблюдать следующие требования:

Не сообщать персональные данные учащегося третьей стороне без письменного согласия родителей (законных представителей) учащихся, не достигших 14-летнего возраста или письменного разрешения учащегося, достигшего 14-летнего возраста, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью работника, а также в случаях, установленных федеральным законом;

7.2.   Не сообщать персональные данные учащегося  в коммерческих целях.

7.3. Предупредить лиц, получающих персональные данные учащегося о том, что эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены, и требовать от этих лиц подтверждения того, что это правило соблюдено. Лица, получающие персональные данные учащегося, обязаны соблюдать режим секретности (конфиденциальности). Данное положение не распространяется на обмен персональными данными учащегося в порядке, установленном федеральными законами;

7.4. Разрешать доступ к персональным данным учащегося только специально уполномоченным лицам, при этом указанные лица должны иметь право получать только те персональные данные, которые необходимы для выполнения конкретных функций;

VII. Ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных работника

8.1. Защита прав учащегося, установленных настоящим Положением и законодательством Российской Федерации, осуществляется судом, в целях пресечения неправомерного использования персональных данных учащегося, восстановления нарушенных прав и возмещения причиненного ущерба, в том числе морального вреда.

8.2.   Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных учащегося, несут дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в соответствии с федеральными законами. 
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I. OO01mue MoJI0KeHH A

1.1. Hacrosuee ITonoxeHrne 06 06paboOTKe U 3alUTe TIEPCOHATBHBIX JAHHBIX (Hayee -
[Tonoxenne) MOY "Cpennsisi o6imeobpasopartenpHas mkona Nel" paspaboTaHo Ha OCHOBaHHUH
c1.24 Koucrurynun P®, rnasel 14 Tpymosoro Kogmekca P®, 3axona «O6 mHpopmanmw,
uHbOpMaTH3aIMU U 3awure HHbopMamum» Ne 149-@3 ot 27.07.2006 r. u PeznepanbHOro
zaxoHa P® «O nepconanbHbix qaHHbx» Ne 152-03 ot 27.07.2006 .

1.2. Hacrosimee ITonoxeHHe ompeeseT MOPSIoK paGoTsl (IodydeHus, oOpaboTKy,
WCIIONB30BaHUsA, XpaHEHHS U T.[.) C IEPCOHAJbHBIMH IaHHBIMH Y4YallUXCd M TapaHTHH
KOH(HUIEHIIMATFHOCTY CBEAEHHMH, TIPEIOCTABICHHBIX aJAMMHHMCTPALWH MOVY "Cpennss
obmeobpaszoparenbras  mkona  Nel"  (mamee  Illkorne)  poauTeNsAMH (3aKOHHBIMH
IpPENCTaBUTENIIMU) y4alllerocs, He IOCTUTIIMMHU 14-7eTHero Bo3pacTa M Y4YalllMMHCH,
JMOCTUTIIMMH 14-TI€THEr0 BO3pacTa CaMOCTOSTENIBHO.

1.3. ITepcoHanbHBIE JAHHBIE OTHOCSTCS K KATETOPUH KOH(HIEHIIHATFHOX HHPOPMALIUH.

1.4. IOpuagudeckue U (GU3NYECKHE LA, B COOTBETCTBHHU CO CBOMMH TIOJTHOMOYHSAMH
Bafeomye HHbopMamued 00 ydJalMxcs, TOJyJalolue H HCIIONB3YIOIME €€, HECYT
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOHATeNnbCcTBOM Poccuiickod @enepanuu 3a
HapyIIeHHe PeXKUMa 3aLUThl, 00PabOTKM ¥ MOPSIAKA MCIIONI30BAHMS ITOH uHGOpPMaLINH.

1.5. Hacrosimee IlonoxxeHre yTBepxaaeTcsl IPUKa30M JUPEKTOpa IIKOJIBL.

1.6. Usmenenus B IlonoxeHWe MOTYT OBITH BHECEHBI PYKOBOJACTBOM  IIKOJIBI B
YCTAHOBJIEHHOM JeHCTBYIONIUM 3aKOHOJATEIbCTBOM MOPS/IKE.

I1. TloHsiTHe MePCOHATBLHBIX JAHHBIX yyamerocsi (BOCIHTAHHHKA) H HX COCTAB

2.1. IlepcoHaiibHBEIE ;LaHHLIe’yqamec;[ cojiepkaTcs B IMYHBIX JeIaX y4alluxcs IKOJIBL.

2.2. CocraB MepCOHAIBHBIX JaHHBIX y4alllerocs:

JInuHoe feno ¢ TabeneM yCcreBaeMOCTH;
Konus CBHAETENHCTBA O POXKICHNUH, 3aBEPEHHAst TUPEKTOPOM IIKOJIBI (1OKyMEHTOBEZIOM);
CBezieHHs O COCTaBE CEMBH,
CBelleHHs O POAUTEINSX H 3aKOHHBIX MPE/ICTaBUTENIAX;
[lacIiopTHBIE JaHHble yUaIUXCs, JOCTUTIIKX 14-7eTHero BO3pacTa;
Komuy JOKyMEHTOB 06 OCHOBHOM 00IIIeM 00pa30BaHHH yYaIlUXCsl, IPHHATBIX B 10 xmacc;
AJpec MecTa XHUTEJIbCTBA,;
JlomaiiHui TenedoH.
®ororpaduy U UHbIE CBEICHHS, OTHOCSLINECS K MEPCOHAIbHBIM AaHHBIM y1aIlerocs.

2.3. JlaHHBIE JJOKYMEHTbI SIBIAIOTCSA KOHGUICHIMATBHBIMH, XOTS, yIUTBIBAA HX MAacCOBOCTR
M eIHHOE MeCTO 0O0pabOTKH M XpaHeHHs, COOTBETCTBYHOIIMH rpud orpaHUYEHMs] HA HHUX HE
craBuTca. PexxuM KOHMHMIEHIMAIbHOCTH IEPCOHANBHBIX JaHHBIX CHHMAeTCA B CIydaix
oGe3TMYMBaHUS WM TI0 UCTEYEHUH 75-JIETHETO CpPOKa XpaHEeHUs, €CIM MHOE HE OIPEICICHO
3aKOHOM.

III. OO6s3aHHOCTH AAMHHHCTPAIHMH HIKOJBI.

3.1. B nensx obecriedeHns paB U cBOOOJ YeloBeKa U rpaklaHuHa JUPEKTOP IIKOJIBL H €rO

Mpe/ICTABATENN HpH 00paboTKe MepCOHANBHBIX JAHHBIX YyHAIlerocsH 00s13aHBI COOJIIOIATh

cieyrolye ooume TpeboBaHuUS:






