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[bookmark: _GoBack]2.	Учет библиотечного фонда учебной литературы
общеобразовательного учреждения

1.	МБОУ СОШ №1 формирует библиотечный фонд учебной литературы, осуществляет учет учебников, входящих в данный фонд, обеспечивает их сохранность и несет за него материальную ответственность.
2.	Учет библиотечных фондов учебной литературы осуществляется работниками библиотеки МБОУ СОШ №1 в соответствии с Порядком учета библиотечных фондов учебной литературы общеобразовательного учреждения, утвержденном Приказом Министерства образования РФ от 24.08.2000 № 2488.
3.	Учет библиотечных фондов учебников отражает поступление учебников, их выбытие, величину всего фонда учебников и служит основой для обеспечения сохранности фонда учебников, правильного его формирования и использования, контроля за наличием и движением учебников. На основе учетных документов осуществляется контроль за сохранностью фонда, проверка и передача его от одного работника другому, ведется статистическая отчетность.
4.	Библиотечный фонд учебной литературы ежегодно пополняется необходимыми учебниками и учебными пособиями, количество которых определяется потребностями участников образовательного процесса и комплектуется в соответствии с федеральным перечнем учебников с опорой на образовательные программы МБОУ СОШ №1. 
5.	Библиотечный фонд школьных учебников учитывается и хранится отдельно от основного фонда школьной библиотеки.
6.	Сохранность фонда учебников библиотеки МБОУ СОШ №1 обеспечивается посредством:
-	проведения мероприятий по сохранности учебников и воспитанию бережного отношения в книге;
-	разработки и использования Правил пользования учебниками и учебными пособиями из фонда учебной литературы библиотеки МБОУ СОШ №1 с определением мер ответственности за утерю или порчу учебников (приложение №1);

3.	Механизм обеспечения учебной литературой

1. Механизм обеспечения учебной литературой включает в себя:
-	инвентаризацию библиотечных фондов учебников. 
Работники библиотеки МБОУ СОШ №1 анализируют состояние обеспеченности фонда библиотеки учебниками и учебными пособиями;
-	формирование списка учебников и учебных пособий на предстоящий учебный год;
-	разработку и утверждение нормативных документов, регламентирующих деятельность МБОУ СОШ №1 по обеспечению учебниками и учебными пособиями в предстоящем учебном году:
–	приказ,	утверждающий	порядок  обеспечения  учебниками	и учебными пособиями обучающихся ;
—	приказ  о  распределении	функциональных	обязанностей и закреплении ответственности по обеспечению учебниками  и учебными пособиями;
-	утвержденный список учебников и учебных пособий, необходимых для реализации общеобразовательных программ;
-	план мероприятий по обеспечению учебниками и учебными пособиями всех обучающихся;
-	перспективный план по пополнению фондов на 3 года с учетом разных 
источников финансирования.
–	информирование обучающихся и их родителей (законных представителей) о перечне учебников, входящих в комплект для обучения в данном классе, о наличии их в библиотеке МБОУ СОШ №1;
2. Процесс работы по формированию списка учебников и учебных пособий включает следующие этапы:
-	работа педагогического коллектива с Федеральным перечнем учебников, рекомендованных к использованию в общеобразовательных учреждениях;
-	подготовка, списка учебников и учебных пособий, планируемых к использованию в новом учебном году;
-	предоставление списка учебников и учебных пособий методическим объединениям на согласование;
-	составление заказа учебников и учебных пособий на следующий учебный год;
-	заключение договора с поставщиком о закупке учебной литературы;
-	приобретение учебной литературы.

3.  Ответственность

1. Директор МБОУ СОШ №1 несет ответственность за:
-	соответствие используемых в образовательном процессе учебников и учебных пособий федеральному перечню учебников, рекомендованных Минпросвещения Российской Федерации к использованию в образовательном процессе;
-	обеспечение учебниками и учебными пособиями всех категорий обучающихся.
2. Заместитель директора по учебно-воспитательной работе несет ответственность за:
-	определение списка учебников в соответствии с утвержденным федеральным перечнем учебников, рекомендованных к использованию в образовательном процессе в общеобразовательных учреждениях, имеющих государственную аккредитацию и реализующих образовательные программы общего образования, а также допущенных к использованию в образовательном процессе в таких общеобразовательных учреждениях;
-	осуществление контроля использования педагогическими работниками в ходе образовательного процесса учебных пособий и материалов, учебников в соответствии:
–	со списком учебников и учебных пособий, определенным МБОУ СОШ №1;
–	с образовательной программой, утвержденной приказом директора МБОУ СОШ №1;
3. Заведующий библиотекой несет ответственность за:
-	достоверность информации об имеющихся в фонде библиотеки МБОУ СОШ №1 учебниках;
-	достоверность оформления заявки на учебники в соответствии с реализуемыми МБОУ СОШ №1 образовательными программами и имеющимся фондом школьной библиотеки;
-	заключение и оформление договора на поставку в МБОУ СОШ №1 учебников в соответствии с реализуемыми образовательными программами и имеющимся фондом школьной библиотеки;
-	достоверность информации об обеспеченности учебниками и учебными пособиями обучающихся МБОУ СОШ №1 на начало учебного года;
-	организацию обеспечения в полном объеме всех категорий обучающихся учебниками и учебными пособиями, имеющимися в фонде библиотеке МБОУ СОШ №1.
-	осуществление контроля за сохранностью учебников, выданных обучающимся.
4. Руководитель методического объединения несет ответственность за:
-	качество проведения процедуры согласования перечня учебников на соответствие:
–	учебно-методическому обеспечению одной предметно-методической линии, переход на новые линии осуществляется после согласования с Педагогическим советом.
–	требованиям федерального государственного образовательного стандарта,
–	федеральному перечню учебников,
–	образовательным программам, реализуемым в МБОУ СОШ №1;
5. Классные руководители МБОУ СОШ №1 несут ответственность за:
–	обеспеченность обучающихся класса полным комплектом учебников.
Педагоги МБОУ СОШ №1 обеспечиваются учебниками и учебными пособиями из фонда школьной библиотеки в единичном экземпляре. Приобретение книгоиздательской продукции (методических пособий и других изданий) педагогическими работниками осуществляется самостоятельно.
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MyHununansHoe 610/KeTHOe 001e00pa3oBaTeNbHOE yIPEKIeHHE
«Cpennsis obieobpasoBarenbHast mKkoaa Nely

[TPUHATO YTBEPXXJIEHO
[Menaroruyeckum CoBeToM ITpukazom o MBOY COIIIL Nel
ITporoxos Ne 3 ot 11.01.2021 Ne 31/01-10.01 11.01.2021

Iosozkenne o mopsiake
obecneueHdsl y4eGHHKAMH M y4eGHBIMH I0COOUAMH
obyuaromuxes MBOY COLI Nel

1. OO0uHe MoJI0KEeHU st

1. Hacrosmee Ilonoxenne o mopsake oGecreveHusl y4eOHUKAMH U y4eGHBIMU
nocobusvmu obydaromuxcest MBOY COIL Nel paspa6oTan B cooTBeTCTBHHM €O cT. 18,35
®enepanbHoro 3akoHa oT 29 nexabpst 2012 r. Ne273-®3 Poccuiickoit ®enepanuu «O6
00pa3oBaHNUM» U YCTAHABJIUBAET:

- TOPSAJOK 00ecTeueH s 00yHaroIuXCsl yUeOHUKAMU U Y4eOHBIME I10COOHAMU
B MBOY COII Nel (nanee — [osoxenue);

- MOPSAIOK B3aUMOZEHCTBUS JOIDKHOCTHBIX JIML[ YIPEXKAEHHUS, YUACTBYIOLINX B
npouecce y4eOHOro KHUT000eCIeYeHus;

- [OCJIE/IOBATENIBHOCT  ISHCTBHH, MeXaHH3Mbl yd4eTa, (HHAHCHPOBAHUS,
BbIOOpa  yueOHO-METOIMYECKOr0 KOMIUIEKTA, CPOKM M YPOBHH OTBETCTBEHHOCTH
JIOJDKHOCTHBIX JIML IO BOIIPOCAaM y4eOHOT0 KHUT00OeCTIEYeHUS.

2: Hacrosmiee ITonoxenue:

- SIBJISIETCS JIOKAJIbHBIM HOPMATHBHEIM aKTOM, PETYJIHPYIOIIHAM JEATeILHOCTE
MBOY COIII Nel B 06pa3oBaTellbHOM TIPOLECCE;

- BCTyINaeT B CUIIy CO JHs ero yTBepxxaeHus. JanHoe IlonokeHue neicTByeT
10 TIPUHSTUS HOPMATHBHO-NPaBOBBIX akTOB Poccuiickoit denepaiinu, ycTaHaBIMBAIOIHX
MHOH MOPS0OK obecredeHus ydeOHMKaMH W y4eOHBIMH I10COOUSIMH O0YYaroluXcs B
0011e00pa30BaTENbHbIX YUPEIKACHHUSIX;

- paccMarpuBaeTcss M NpUHMMaeTcss Ha  [legarormyeckoM — COBETE,
yTBepKIaeTcsl TUPEKTOPOM;

- 0CJIe BHECEHUs M3MEHEHUH B HacTosIee [loyioxeHne Wik NpUHSATHE €ro B
HOBOH pelakLuy NpenslyIas penakiys [1onoxkeHus yTpaunBaeT CUILy.

3. Tlonoxenue o mopsiaxe obecriedeHus! y4eOHMKAMHU U yI€OHBIME [TOCOOUIMH — 3TO
IOCJIEI0BATEIEHOCTD AeHCTBUH JOIKHOCTHEIX JIML 0011e00pa30BaTENIBHOTO YIPEKICHMS
T10 PELIEHUIO BOIIPOCOB YUeOHOT0 KHUr00GecedeH st 00y Iaromixcs.

4. B MBOY COII Nel nHa Bpems mony4eHuss oOpa3oBaHUs Bce OOYYarOIIUECs
oOecreynBalOTCs  OECIUIATHBIMM ~ y4eOHHKaMH 110 OOA3ATENbHBIM I U3y4YeHHUs
IIpeiMeTaM.

5. B obpa3oBaTelpHOM IIPOLECCE MOTYT KCIIOJB30BATHCSA TOJNBKO BKJIIOUEHHBIE B
(enepanpHbI mepeyeHb y4eOHHKH H ydeGHbIE MOCOOUs (YTBEpPXIEH MNPUKA3ZOM
Munnpocsemmenns Poccuu ot 20 mast 2020 r. N*254 (nanee — OITY).

6.  HopMaTHBHBII CPOK UCIIOIB30BaHHS YUEOHUKOB M yUeOHBIX MOCOOUH - 5 JeT.




